ASISTAN v2 KULLANIM KILAVUZU

ACILIS

Programa giris yaptiginizda karsiniza destek sayfamiz gelecektir. Buradan program kullanimi
ve olasi hatalar hakkinda bilgiler alabilir, glincellemeler ve gerekli programlarin indirme islemlerini
yapabilir veya cevrimici canli destek hizmetimizden aninda yararlanabilirsiniz.

ofmlm] B fe] osistiels

eme  Vekalst  Yardim

Anasayfa Bilgi Bankasi Gancellemeler Gerekli Programlar Canli Destek

ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...




1-GIRIS

Asistan programini agtiktan sonra Uyap’a baglanmak ve toplu islemlerinizi
gerceklestirebilmek igin giris butonuna tiklayip karsiniza gelen Uyap, E-Devlet, Ubap ve Mobil imza
seceneklerinin birini secerek giris islemini gerceklestirebilirsiniz.

gdoDa BE0E asistels

Giig | Dosya  Takip  Sorgu  Talep  Odeme Vekalet  Yardm

E-Devet Anasayfa Bilgi Bankasi Guncellemeler Gerekli Programlar Canli Destek
Ubap
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ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...

2-DOSYA

XML islemleri ve Raporlar sekmelerinin bulundugu kisimdir.

gopacafe N S Stiels

Girig Dosya Takip  Sorgu  Talep  Odeme Vekslet YVardim D
A XML islemnleri

[ Roporlar Anasayfa Bilgi Bankasi Guncellemeler Gerekli Programlar Canli Destek

ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...




2.1-XML iSLEMLERI

icra Takibi baslatmak icin kullandiginiz icra programlarindan aldiginiz Xml (Uyap Dosyasi)
formatindaki dosyalarinizi yéneteceginiz kisimdir. Takip islemlerini baglatmak igin dncelikle xml
dosyanizi buraya ylklemeniz gerekmektedir.

xml yukleme
Kurum Tipi ~ Fittrele ~ Rapor Al

Kurum Adi

Uyap faml) ikl

YUkld 2xml dosyalan

Aglmig Tekil Takip Bilgiler {Bitin bilgiler igin I0tfen excel raporu alin)

Yil/Esas No icra Dairesi Takip Aglma Tarhi Harg Masrafi AMacak Kalemler Toplam

Segli 2ml dosyasimi kaldir

2.1.1-XML YUKLEME

1. Dosya > Xml islemleri penceresini agtiktan sonra,

2. Kurum Tipi bolimiinden ilgili kurumu segin,

3. Kurum Adi kismina istediginiz bir isimlendirme yapin,

4. Uyap (xml) Yikle butonuna tiklayip, icra programinizdan aldiginiz xml dosyasini agin.

Bu islemler tamamlandiktan sonra sol taraftaki Yiiklii .xml dosyalari kismindan yiklediginiz
dosyalarinizi gérebilir, hemen altinda bulunan Segili .xml dosyasini kaldir butonu ile istediginiz
dosyalari silebilir, sag taraftaki pencere kismindan dosyalarin durumlari hakkinda bilgileri alabilir, Sag
st kosedegi Rapor Al butonundan ise Excel dosyasi olarak raporlamanizi gorebilirsiniz.



2.2-RAPORLAR

Bu kisimdan daha dnceden yapmis oldugunuz Sorgu, Takip, Talep, Odeme ve Vekalet
islemlerinizin sonug ve raporlarini alabilirsiniz. Raporunu almak istediginiz bélimi segip alt kisimda
¢ikan islemlerden se¢iminizi yapip Excel’e Aktar butonuna tiklayip raporunuzu istediginiz gibi kayit
edebilirsiniz.

Sorgu
Takip
Talep
Odeme
Vekalet

Sil Excel'e Aktar Devam Et

3-TAKiP

Yiklemis oldugunuz Xml (Uyap Dosyasi) icerisindeki Takipleri baslatmak icin Takip sekmesi
altindan agmak isteginiz takip seklini segin.
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3.1-TAKiP ACMA

Takip seklini sectikten sonra karsiniza ¢ikan pencereden takiplerinizi baslatabilirsiniz.
Takiplerinizi baslatmak igin;

Adliye il ve Adliye se¢iminizi yapin,

48/9 secimleriniz var ise isaretleyin,

Masraflar kismindan 6demek istediginiz secimleri yapin,

icra takibini baslatmak istediginiz Xml dosyasini segin,

Vekalet ekle butonuna tiklayip taranmis ilgili vekalet dosyasini yiikleyin,
Kart sifresi kutucugunu isaretleyerek e-imza sifrenizi girin,

Baslat butonuna tiklayarak takip agma islemlerinizi gerceklestirin.

Nou,kwNR

*Agllacak takip sayisi kutucuguna herhangi bir sayi girerseniz girdiginiz miktar kadar Takip baslatilir.

*Secili olanlari a¢ kutucugunu isaretlerseniz asagida ¢ikan borglulardan sectiginiz takipleri
acgabilirsiniz.

Belgesiz
Barcicart Bakiyesi  UYAP Baglanti Hz
1. Adm 2. Adm
X - 48/9 seimler Masraflar
Adiiye Il Kodu |II seginiz V| | V|
[ B.K 100. Madde (O Dosya masrafin ctomatik ade (0.75 TL) Baro Pulu Harer (7.25 TL Zorunlu)
[ Vekalet Ucretine KDV ® Dosya masrafini daha sonra ode (0.75 TL) [ Tebligat ve itiraz Masrafian (1111 TL)
Macalkd i ] Ozel iletisim Vergisi (%25)
. icra takibini baglatmak istediginiz xml'i segin
Aacald lge [ kkoF
] BsMv
Macakh Adres 7 ov
Alacaldh adres bilgisini xml'den al
Borglu adres bilgisini Uyap“tan al []
Aglacak xml:  Segim yapimad Aglacak takip sayisi l:l Sedgii olanlanag [ Fitrele ~ [ Kart Siresi
Udf Ekle
Vekalet Ekle

Durdur

Word Yiiklendi

Takip agma islemi tamamlandi mesajini aldiktan sonra bu pencereyi kapatabilir. Dosya > Xml
islemleri > Rapor Al yolu ile dosya numaralari, icra daireleri ve deme bilgilerinin bulundugu
raporunuzu bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.



4. SORGU

Sorgu sekmesinden Dosya, Taraf, Safahat, Evrak, PTT Barkod ve Tahsilat sorgulamalarinizi
yapabilirsiniz.

Q) asistiels

Girig  Dosys  Takip Talep  Odeme  Vekslet  Yardim D

Dosya Sorgu

Taraf Sorgu Anasayfa Bilgi Bankasi Giincellemeler Gerekli Programlar Canh Destek
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ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...

4.1 DOSYA SORGUSU

Dosyalarinizin Mernis, SGK, EGM ve EGM Mahrumiyet sorgularini bu kisimdan
gerceklestirebilirisiniz.

Islem Yaplacak Dosyalar Bilgi
Durum: islem bekleniyor.. 04.04.2017
Baslat Rapor Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor... 12:48:22
islem Garen: iglem bekleniyor.. Tahmini sire:  hesaplaniyor
Segimler
[ Birm e Sorgui 1 Memis [ 56K [ EGMm EGM Mahrumiyet
| = | Memis Yazdir Sadece (algan Sorgula EGM Yazdr Mahrumiyet Yazdr
Memis Kaydet SGK Yazdr EGM Kaydst Mahrmiyet Kaydst

| I/ || | SGK Kaydet




Sorgulama igin;

1-

Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi ylikleyebilir, Birim ile Sorgula
kutucugunu isaretleyip dosyalarinizin oldugu birimlerden birini secebilir veya alttaki
kutucuklara YIL / Esas ilk — Esas son seklinde bir aralik belirleyerek sorgulamalarinizi
yapabilirsiniz,

Bu islemlerden yalnizca birini yaptiktan sonra alt kisimda bulunan Mernis, SGK, EGM ve EGM
Mahrumiyet kutucuklarindan sorgulamak istediginizi secin,

Seceneklerin alt kisminda bulunan Yazdir ve Kaydet kutucuklarini isaretleyerek sorgu
sonuglarinizi bilgisayariniza tek tek kaydedip ¢iktisini da alabilirsiniz (Sorgulama ve Raporlama
icin gerekli degildir).

Segimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayip sorgulama islemlerinizi
baslatabilirsiniz.

Sorgulama islemi tamamlandi uyarisini aldiktan sonra Rapor Al butonu ile Excel formatinda
bltln sorgu sonuglarini bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;

Yanda gordiigiiniiz gibi ilk situnda Esas, ikinci siitunda icra olmal.

C5

(= B R =N TE RN O T =

Esas icra

2017/000 izmir0Q
2016/000 izmir0
2015,/000 izmir0Q
2014/000 |izmir0

A B |~




4.2-TARAF SORGUSU

Bu kisimda dosyalardaki Taraflari toplu bir sekilde sorgulayabilirsiniz.

Islem Yapilacak Dosyalar Bilgi

Durum islem bekleniyor... 04.04.2017
Excel Yikle Baslat Rapor Al Durdur Diosya Yolu dosya bekleniyor... 12:48:52

islem Goren islem bekleniyor. Tahmini sire:  hesaplaniyor

Segmler

[] Birim ile Sorgula Dosya Durumu

| <] ® Acik

O Kapal
| I B |

Sorgulama igin;

1-

Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yiikleyebilir, Birim ile Sorgula
kutucugunu isaretleyip dosyalarinizin oldugu birimlerden birini secebilir veya alttaki
kutucuklara YIL / Esas ilk — Esas son seklinde bir aralik belirleyerek sorgulamalarinizi
yapabilirsiniz,

Bu islemlerden yalnizca birini yaptiktan sonra alt kisimda bulunan Dosya Durumu kismindan
Acik-Kapali se¢iminizi yapin,

Secimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayip sorgulama islemlerinizi
baslatabilirsiniz.

Sorgulama islemi tamamlandi uyarisini aldiktan sonra Rapor Al butonu ile Excel formatinda
bltln sorgu sonuglarini bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;

Yanda gordiigiiniiz gibi ilk situnda Esas, ikinci siitunda icra olmal..

= W, T - TERR S I

Esas icra

2017/000 izmir0
2016/000 izmir0
2015/000 izmir0
2014/000 izmir0

4]k
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4.3 SAFAHAT SORGU
Bu kisimdan toplu bir bicimde dosyalarinizin Safahatini sorgulayabilirsiniz.

islem Yapilacak Dosyalar Bilgi
Durum Igem bekleniyor... 04.04.2017
= 124511
Excel Yikle Baslat Rapor Al Durdur Dosya Yolu dosya bekleniyor.
Iglem Goren: iglern bekdeniyor... Tahmini sire:  hesaplanyor
Segimler
[] Birim ile Sorgula Dosya Durumu
| ¥ O Ack
[ V[ [ ] Ows

Sorgulama igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yiikleyebilir, Birim ile Sorgula
kutucugunu isaretleyip dosyalarinizin oldugu birimlerden birini segebilir veya alttaki
kutucuklara YIL / Esas ilk — Esas son seklinde bir aralik belirleyerek sorgulamalarinizi
yapabilirsiniz,

2- Buislemlerden yalnizca birini yaptiktan sonra alt kisimda bulunan Dosya Durumu kismindan
Acik-Kapali seciminizi yapin,

3- Secimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayip sorgulama islemlerinizi
baslatabilirsiniz.

4- Sorgulama islemi tamamlandi uyarisini aldiktan sonra Rapor Al butonu ile Excel formatinda
bltln sorgu sonuglarini bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;

- O % Yanda gordiigiiniiz gibi ilk siitunda Esas, ikinci siitunda icra olmal.

Esas icra

2017/000 izmir0
2016/000 izmir0Q
2015/000 izmir0
2014000 izmir0

= R R R TU R N I
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4.4 TARIHLi SAFAHAT SORGUSU

Bu kisimda Tarih Arahigi belirterek Safahat sorgularinizi yapabilirsiniz.

igem Yapilacak Dosyalar Bilgi
Durum: iglem bekleniyor. .. 04.04.2017
Baslat Rapor Al Dosya Yolu: dosya bekleniyor... 12:45:30
islem Garen iglem bekleniyor. .. Tahmini sire:  hesaplaniyor
Secimler

Dogrulama Kodu

Tarh [ 4 Nsan 2017 Sal B Zaman Al v|

Sorgulama igin;

1- Dogrulama kodunu girin,

2- Safahat Tiirii segin,

3- Tarih segin,

4- Zaman Araligi secin,

5- Segim islemleri tamamlandiktan sonra Baglat butonuna tiklayip sorgulama islemlerinizi
baslatabilirsiniz.

6- Sorgulama islemi tamamlandi uyarisini aldiktan sonra Rapor Al butonu ile Excel
formatinda bitiin sorgu sonuglarini bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.



4.5-EVRAK SORGUSU

Dosyalariniz igerisinde bulunan makbuz, dekont ve evraklarinizi toplu bir sekilde sorgulayip
kayit ve yazdirma islemlerini yapabileceginiz bolimddir.

Iglem Yapilacak Dosyalar

Excel Yikle Baslat

Litfen Segimleninizi Yapin
[1 Birim ile Sorgula

© Al
[ ——

Durum igtem bekleniyor 04.04.2017
Durdur Dosya Yalu dosya bekleriyor 124348
islem Géren: iglem bekleniyoar... Tahmini stire:  hesaplaniyor
Dosya Dunmu L Timi [ Odeme icra Emi Kaydet [ Tohsiot Mokbuz Kaydet L Toplu Tahsiat Makbuzu Kaydet "
[] Odeme icra Emn Yazdir [ Tahsilat Makbuzu Yazdr [ Toplu Tahsilat Makbuzu Yazdr
[ Tahsi Harc Makbuzu Kaydst [ Teblig Mazbatas Kaydst [] Reddiyat Banka Dekontu Kaydet

O Kapal

Bilgi

Sorgulama igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yiikleyebilir, Birim ile Sorgula
kutucugunu isaretleyip dosyalarinizin oldugu birimlerden birini secebilir veya alttaki
kutucuklara YIL / Esas ilk — Esas son seklinde bir aralik belirleyerek sorgulamalarinizi

yapabilirsiniz,

2- Buislemlerden yalnizca birini yaptiktan sonra alt kisimda bulunan Dosya Durumu kismindan
Acik-Kapali se¢iminizi yapin,

3- Kaydetmek veya Yazdirmak istediginiz belgelerin secimini yapin.

4- Secimleriniz tamamlandiktan sonra Baglat butonuna tiklayip sorgulama islemlerinizi

baslatabilirsiniz.

5- Sorgu gerceklestikce varsayilan olarak segili yazicinizdan anlk ¢ikti alacaksiniz.

*Uygun Excel Formati;

— O X

CS -

A | B |-
Esas icra
2017/000 izmir0
2016/000 izmir0
2015/000 izmir0
2014/000 izmir0

L= S T RN U RN N ]
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Yanda gordiigiiniiz gibi ilk situnda Esas, ikinci siitunda icra olmal..



4.6-PTT BARKOD SORGUSU

PTT Barkodlarinizi toplu bir sekilde sorgulayabileceginiz kisimdir.

islem Yaplacak Dosyalar Bilgi
Durum: islem bekleniyor.. 04.04.2017
" . . 125017
Excel Yikle Baslat Rapor Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor...
Islem Garen: iglem bekleniyor.. Tahmini sire:  hesaplanryor
Segimler

O Kaydet O Yazdir

Sorgulama igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip PTT Barkod numaralarinin bulundugu uygun formattaki Excel
dosyanizi (Tek sttun) yiikleyin,

2- Sorgu sonuglarini kaydedip yazdirmak i¢in alt kissmdan segimlerinizi yapin,

3- Secimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayip sorgulama islemlerinizi
baslatabilirsiniz.

4- Sorgulama islemi tamamlandi uyarisini aldiktan sonra Rapor Al butonu ile Excel formatinda
bltln sonuglari bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.



4.7 TAHSILAT SORGUSU

Bu kisimdan toplu bir bicimde Tahsilat/Reddiyat Sorgularinizi yapabilirsiniz.

iglem Yapilacak Dosyalar Bilgi

Durum: Islem bekleniyor... 04.04.2017
Excel Yiikle Baslat Rapar Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor... 12:50:36
Iglem Géren iglem bekleniyor... Tahmini sire: hesaplanyor
Segmler
[ Birim ile Sorgula Dosya Durumu
‘ <] ® Agik
| O Kapall

Sorgulama igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yiikleyebilir, Birim ile Sorgula
kutucugunu isaretleyip dosyalarinizin oldugu birimlerden birini segebilir veya alttaki
kutucuklara YIL / Esas ilk — Esas son seklinde bir aralik belirleyerek sorgulamalarinizi
yapabilirsiniz,

2- Buislemlerden yalnizca birini yaptiktan sonra alt kisimda bulunan Dosya Durumu kismindan
Acik-Kapali seciminizi yapin,

3- Secimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayip sorgulama islemlerinizi
baslatabilirsiniz.

4- Sorgulama islemi tamamlandi uyarisini aldiktan sonra Rapor Al butonu ile Excel formatinda
bltln sorgu sonuclarini bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;

- O > Yanda gordiigiiniiz gibi ilk siitunda Esas, ikinci siitunda icra olmal.

Esas icra

2017/000 izmir0
2016/000 izmir0
2015/000 izmir0
2014/000 izmir0

L= L B R T S I
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5-TALEP

Bu kisimda toplu bire sekilde Talep dosyalarinizi olusturabilir, imzalayabilir ve Uyap’a
gonderimini gerceklestirebilirsiniz.

+

I = e
.0 - asistiela
Giri Dosya Takip Sorgu Talep | Odeme Vekalet  Vardim D |:|E
Bl Talep Olusturma
Ed  Talepimzalama
Bl Talep Gonderme

Anasayfa Bilgi Bankasi Giincellemeler

Gerekli Programlar Canh Destek

ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...

5.1-TALEP OLUSTURMA

Taleplerinizin toplu bir sekilde olusturma, imzalama ve yazdirma islemlerini bu pencereden
yapabilirsiniz.

I =
p
Giris  Dosya  Takip  Sorgu Odeme  Vekslet  Vardim
Bl Talep Olugturma

B Talep Imzalama
Bl Talep Gonderme

Talep

L OO asistely

Anasayfa Bilgi Bankasi

Guncellemeler Gerekli Programlar Canli Destek

ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...




Talep Olusturmak icin;

1-

2-

Onceden olusturdugunuz uygun formattaki degiskenlerinizin bulundugu Excel dosyasini
Excel Yiikle butonuna tiklayarak segin,

Onceden olusturdugunuz talep metninizin bulundugu Word taslak dosyasini Word Yiikle
butonuna tiklayarak segin,

Talepleriniz olusturulduktan sonra otomatik olarak imzalanmasi igin Segimler kisminda
bulunan imzala kutucugunu isaretleyip e-imza sifrenizi girin,

Olusturulan taleplerinizi ayni zamanda yazdirmak i¢in Yazdir kutucugunu isaretleyin

Sag taraftaki kutucuktan talep seklini segin,

Baslat butonuna tikladiginizda sizden bir klasér segmenizi isteyecektir. Bu kisimda bos bir
klasor secmeli veya yeni klasor olustur butonuna tiklayip olusturdugunuz yeni klasori
secmelisiniz.

*Uygun Excel Formati;

smekexcel - Excel  — O w Yanda gordiigiiniz gibi ilk siitunda Esas, ikinci siitunda
icra olmal.

D7 & B | > I . . e
Bu iki situndan sonra talebinize eklemek istediginiz

A B C «|| butlin degiskenleri ekleyebilirsiniz.

1 |Esas icra Borglu

2 |2017/000 izmir0  Ad Soyad

3 |2016/000 izmir0  Ad Soyad

4 |2015/000 izmiro  Ad Soyad

5 |2014/000 izmir0  AdSoyad

® : {1 D
£ 0 - i +

*Uygun Word Formati;

H -0 = ornektalep - Word Sign in = = ]

Q Tell me

g_ Share

File Home | Insert Design Layout References Mailings Review View

T.C.
{B} . icRA MUDURLOGO

DOSYA NO @ {A}Y
Alacakh Vekili geldi, Borclu hakkindaki takip kesinlesmistir. Asadida kimlik bilgileri olan borclu icin dosyadaki
adreslerinde ve alacakh vekilince gisterilecek adreslerde borca veter menkul ve gayrimenkul mallannin haczi ve

menkullerinin muhafaza albna alinmasi talep ederim, dedi.

Borclu: {C}

Alacakh (Vekili)

[ v
4swords [ Turkish E&l B - 1 + %100

Page 1 of 1

Yukarida gordigliniiz gibi Talep metniniz, degiskenleri ¢ikartiimis ve olusturdugunuz Excel
Tablosuna goére degiskenlerin slitunlarinin uygun yerine susli parantez igerisine yazili olmasi

gerekiyor.



5.2-TALEP iMZALAMA

Bu kisimda Talep Olusturma béliminde olusturup imzalamadiginiz veya kendi
olusturdugunuz Word belgelerinizin, toplu bir bicimde .udf’ye dénustirip imzalama islemlerini
gerceklestirebilirsiniz.

islem Yaplacak Dosyalar Bilgi
[ sifre Gaster [] Hepsini imzala Durum: iglem bekleniyor.. 04.04.2017
‘ Dizin Seg | | E-Imza $ifre | ‘ Baslat | Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor... 125117
islem Géren: iglem bekleniyor.. Tahmini sdre:  hesaplanryor

imzalama islemi igin;

1- Dizin Se¢ butonuna tiklayip taleplerinizin oldugu klasori segin,

2- E-imza Sifre yazan kisma tiklayip e-imza cihazinizin sifresini girin,

3- Segimlerinizi yaptiktan sonra Baslat butonuna tiklayarak imzalama isleminizi
baslatabilirisiniz.



5.3-TALEP GONDERME

Bu kisimda Acik veya Kapali dosyalariniza, dnceden hazirlanmis .udf formatindaki imzalanmig
taleplerinizi toplu bir bicimde gdnderebilirsiniz.

iglem Yaplacak Dosyalar Bilgi
Durum: islem bekleniyor.. 0a.04.2017
Dizin Seg Baglat Rapor Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor. 125136
iglem Garen: iglem bekleniyor Tahmini stre:  hesaplannyor
Segimler
Dosya Tipi
® Agk
() Kapah

Talep Gonderme igin;

1- Dizin Se¢ butonuna tiklayarak imzalanmis talep dosyalarinizin bulundugu klaséri segin,

2- Segimler kismindan Dosya Tipini secin,

3- Secimlerinizi yaptiktan sonra Baslat butonuna tiklayarak gonderme islemini
baslatabilirsiniz,

4- Gonderme islemi tamamlandiginda Rapor Al butonuna tiklayarak Excel formatinda
islemlerinizin raporunu bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.



6-ODEME

Bu kisimda barokart bakiyeniz lizerinden Baro Pulu Harci, Masraf Avansi Odemeleri ve
Haricen Tahsilat islemlerinizi yapabilirsiniz.

OOAar
Girig Dosya Takip Sorgu Talep | Odeme | Vekalet  Vardim D |:||21 GSISt

3 Baro PuluHaral

[ Masraf Avansi Odemeleri ayfa Bilgi Bankasi Giincellemeler Gerekli Programlar Canl Destek
{3 Haricen Tahsilat

ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...




6.1-BARO PULU HARCI

iglem Yaplacak Dosyalar Bilgi
Durum: Islem bekleniyor.. 04.04.2017
" . . 12:51:58
Excel Yiikle Baslat Rapor Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor...
Iglem Garen: iglem bekleniyor.. Tahmini sire:  hesaplannyor
Dosya Tipi
® Acik © Kapal
Odeme igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yikleyin,

2- Dosya Tipi kismindan Agik-Kapali segiminizi yapin

3- Secimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayarak 6deme islemlerinize
baslayabilirsiniz,

4- (Odeme islemi tamamlandiginda Rapor Al butonuna tiklayarak, islemlerinizle alakali
raporlamayi bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;

- O ¢ Yanda gordiigiiniiz gibi ilk situnda Esas, ikinci siitunda icra olmal..
CS -

A B
|Esas icra

|2017/000 izmir0
|2016/000 izmir0
|2015/000 izmir 0
|2014/000 izmir 0
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6.2-MASRAF AVANSI

iglem Yaplacak Dosyalar Bilgi
Durum: Islem bekleniyor.. 04.04.2017
Excel Yiikle Baslat Rapor Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor... 125232
Iglem Garen: iglem bekleniyor.. Tahmini sire:  hesaplannyor
Dosya Tipi
® Acik © Kapal
Odeme igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yikleyin,
2- Dosya Tipi kismindan Agik-Kapali segiminizi yapin
3- Secimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayarak 6deme islemlerinize

baslayabilirsiniz,

4- (Odeme islemi tamamlandiginda Rapor Al butonuna tiklayarak, islemlerinizle alakali
raporlamayi bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;

arnekexcel - Excel —

Yanda gordiigiiniz gibi ilk siitunda Esas, ikinci
stitunda icra olmali,

F7 -

A B C

§

D

| |

Esas icra  Agklama
|2017/000 Izmir0 Agklamaniz
|2016/000 izmir 0 Agklamaniz
|2015/000 Izmir0 Agklamaniz

|2014/000 Izmir0 Agklamaniz

L= R R R Y

Tutar
5
20,23
10
9.5

| @ [
H B M -

Ugiincii siituna Agiklama,

Dérdiincii situna ise Tutar yazmaniz
gerekmektedir.




6.3-HARICEN TAHSILAT

iglem Yaplacak Dosyalar Bilgi

Durum: Islem bekleniyor.. 04.04.2017
" . . 12:52:51
Excel Yiikle Baslat Rapor Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor...
Iglem Garen: iglem bekleniyor.. Tahmini sire:  hesaplannyor
Dosya Tipi

Harg Crani Dosya Tipi
(O) Haricen (%2.27) ® Agk
(O) Haricen (%4.55) () Kapah

Mlacak miktann Lyap'tan al
Pesin Harg Diglilsin ma?

Odeme icin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yikleyin,

2- Dosya Tipi kismindan Agik-Kapali segiminizi yapin,

3- Harg Orani kismindan yatirmak istediginiz orani segin,

4- Secimlerinizi yaptiktan sonra Baglat butonuna tiklayarak 6deme islemlerinize
baslayabilirsiniz,

5- Odeme islemi tamamlandiginda Rapor Al butonuna tiklayarak, islemlerinizle alakali
raporlamayi bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;

Yanda gérdiigiiniiz gibi ilk siitunda Esas, ikinci
stitunda icra olmali,

E7 - f ¥ | Uglincii siituna ise opsiyonel olarak yatirilmasi
gereken tutari girebilirsiniz. (Tutarin Uyap’ta

A B C | [~ )
- — olmamasi durumunda kullanmaniz gerekir)

1 |Esas Icra Tutar (Zorunlu Degil)

Z_EGI?KDDD izmir0 3

3_2{]15,,"000 izmir0 20.23

4 |2015/000 izmir 0 10

5_2{!14;"000 izmiro 9.5

(5] -

|_[-|:-)1 3
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7-VEKALET

Bu kisimda Vekil Atama, Vekil Kontrol ve Vekalet Gonderme islemlerinizi
gerceklestirebilirsiniz.

+

gopatEDE@® === EEEon

Vekil Atama

Vekil Kontrol fa Bilgi Bankasi Giincellemeler  Gerekli Programlar  Canl Destek
Vekalet Gonderme

ASISTAN' A HOS GELDINIZ.

Arama...




7.1-VEKIL ATAMA

Bu kisimda dosyalara kendinizi toplu bir sekilde vekil atayabilirsiniz.

islem Yaplacak Dosyalar Bilgi
Durum: iglem bekleniyor.. 04.04.2017
Excel Yiikle Excel Yolu: dosya bekleniyor... 125357
Baslat Rapor Al Durdur Vek. Yolu: dosya bekleniyor... Tahmini sire:  hesaplanryor

Vekalet Yikle
ilem Garen: islem bekleniyor..

Vekil Atama igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yikleyin,

2- Vekalet Yiikle butonuna tiklayip ilgili taranmis vekalet dosyanizi segin,

3- Secim islemlerinizi tamamladiginizda Baglat butonuna tiklayarak Vekil Atama islemini
gerceklestirebilirsiniz,

4- Vekil Atama islemi sona erdiginde Rapor Al butonuna tiklayarak Excel formatinda
islemlerinizin sonuglarini bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;



Yanda gordiigiiniiz gibi ilk situnda Esas, ikinci siitunda icra olmal.

A | B
Esas icra

2017/000 izmir0
2016/000 izmir0Q
2015/000 izmir0
2014000 izmir0

= R R R TU R N I

D]
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7.2-VEKiL KONTROL

Bu kisimda dosyalara vekil olup olmadiginizi toplu bir sekilde kontrol edebilirsiniz.

islem Yaplacak Dosyalar Bilgi

Durum: iglem bekleniyor.. a.04.2m7
N . R 125417
Excel Yiike Baslat Rapor Al Durdur Dosya Yolu: dosya bekleniyor...
iglem Garen: iglem bekleniyor.. Tahmini sire:  hesaplanryor

Vekil Kontrol igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yiikleyin,

2- Yikleme islemini gergeklestirdikten sonra Baglat butonuna tiklayarak Vekil Kontrol isleminize
baslayabilirsiniz,

3- Vekil Kontrol isleminiz sona erdiginde, Rapor Al butonuna tiklayarak sonuglari bilgisayariniza
kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;



Yanda gordiigiiniiz gibi ilk situnda Esas, ikinci siitunda icra olmal.

Esas icra

2017/000 izmir0
2016/000 izmir0Q
2015/000 izmir0
2014000 izmir0

= R R R TU R N I

1]k

H E 0

7.3-VEKALET GONDER

Bu kisimda dosyalariniza taranmis vekalet dosyanizi toplu bir bicimde génderebilirsiniz.

islem Yaplacak Dosyalar Bilgi
Durum: iglem bekleniyor.. 04.04.2017
Excel Yiikle Excel Yolu: dosya bekleniyor... 125438
HEEEL 1EEL Jui Vek. Yolu dosya bekleniyor... Tahmini sire:  hesaplanryor

Vekalet Yikle
iglem Garen: iglem bekleniyor..

Vekalet Gonderme igin;

1- Excel Yiikle butonuna tiklayip uygun formattaki Excel dosyanizi yiikleyin,

2- Vekalet Yiikle butonuna tiklayip ilgili taranmis vekalet dosyanizi segin,

3- Segim islemlerinizi tamamladiginizda Baglat butonuna tiklayarak Vekalet Gonderme islemini
gerceklestirebilirsiniz,

4- Vekalet Gonderme islemi sona erdiginde Rapor Al butonuna tiklayarak Excel formatinda
islemlerinizin sonuglarini bilgisayariniza kaydedebilirsiniz.

*Uygun Excel Formati;



Yanda gordiigiiniiz gibi ilk siitunda Esas, ikinci siitunda icra olmal.

8
|
O
X

A | B
Esas icra

2017/000 izmir0
2016/000 izmir0Q
2015/000 izmir0
2014000 izmir0

m|t.n|.h|w|m||- A [0

D]
H E 0

8-YARDIM

Bu kisimdan Destek sayfamiza ulasabilir, gerekli glincellemeler ve programlari indirebilir ve
Canli Destek hizmetimize baglanabilirsiniz.

ol=]-T- SERion
Girig Dosya Takip Sorgu Talep  Odeme  Vekalet | Vardim D |:|

Anasayfa Bilgi Bankasi Giincellemeler Gerekli Programlar Canli Destek

ASISTAN' A HOS GELDINIZ.
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